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Simenntunarmidstod Eyjafjardar (SIMEY) er sjélfseignarstofnun, stofnud
arid 2000 af Haskdélanum a Akureyri, framhaldsskolunum & Akureyri,
listaskdlunum & Akureyri, sveitarfélogum i Eyjafirdi, stéttarfélogum i
Eyjafirdi, félogum atvinnurekenda og ymsum fyrirtaekjum og stofnunum a
svaedinu.

Vidtaek samstada um stofnun SIMEY skapar frjéan jardveg ad vinna i og
nyja moguleika a svidi simenntunar sem ekki voru fyrir hendi adur.

Fra stofnun SIMEY hefur mi&stodin vaxid jafnt og pétt og er ni med
brettan starfsmenn i niu og halfu stodugildi.

Hlutverk SIMEY er ad efla simenntun og auka samstarf milli atvinnulifs og
skola, og styrkja pannig samkeppnishafni fyrirtaekja og stofnana &
svaedinu. SIMEY studlar ad pvi ad einstaklingar & Eyjafjardarsveedinu hafi
adgang ad hagnytri pekkingu a 6llum skdlastigum.

Samstarfsadilar eru allir peir sem vinna ad eda bjoda upp a fraedslu, innan
eda utan hefdbundinna menntastofnana, hvort sem um er ad raeda
starfsmenntun, tomstundanam, bdklega eda verklega fraedslu.

SIMEY leggur &herslu & ad midla, safna og vinna ur upplysingum og skapa
bannig moéguleika & markvissari og arangursrikari uppbyggingu a freedslu.

Almenn namskeid:
SIMEY stendur fyrir namskeidum og midlar upplysingum um einstok
namskeid fyrir fyrirtaeki, stofnanir, félagasamtok og einstaklinga.

Klaedskerasaumud namskeid:
SIMEY préar namskeid i samvinnu vid vidskiptavinina pannig ad innihaldid
sé i samraemi vid parfir peirra.

barfagreining:

Framtidarsyn, stefna og greining @ nuverandi stodu, gerir fyrirtaakjum,
stofnunum og félagasamtokum kleift ad meta menntun og haefni hja sinu
starfsfélki. bannig faest vitneskja til pess ad taka akvordun um hvada
fraedslu er porf & og forsendur til ad forgangsrada verkefnunum.

Starfsmannastefna:
Nyjar aherslur og innleiding heildar stefnumoétunarferla fyrir fyrirtaeki,
stofnanir eda félagasamtok.

Samstarfsverkefni:
SIMEY tekur ad sér ad vera leidandi i samstarfi sem vardar nyjungar i
freedslu og pjalfun par sem horft er til framtidar.

Starfsemi SIMEY skiptist I:
Namsradgjof



Med nams- og starfsradgjof er haegt ad skoda pa moguleika sem
einstaklingar hafa & nami, starfspréoun eda annari feerniuppbyggingu.
Ad finna leidir, gera aeetlanir og ekki sist ad takast a vid paer hindranir
sem i vegi geetu verid. Radgjofin midast fyrst og fremst vid fullordna
einstakinga 20 ara og eldri. Hin midast vid:
Upplysingar um nam og storf.
Adstod til ad audvelda dkvardanatdoku vegna nams- og/eda starfsvals.
Adstod vid ad kanna ahugasvid, feerni og persénulega styrkleika med
tilliti til nams og starfa.
Adstod vid mat & modguleikum til ndms og starfa.
Adstod vid ad takast & vid hindranir i nami.
Adstod vid ad setja sér markmid og gera dzetlun um nam eda
starfsproun.
Leidsdgn um namstaekni.
Studning og hvatningu til simenntunar.
Adstod vid gerd ferilskraa og atvinnuumsodkna.
Adstod med tilvisun til annara fagadila.

Namsleidir
SIMEY bydur upp & Namsleidir i samvinnu vid Fraedslumidstod
Atvinnulifsins. Namsleidirnar ma meta til eininga i framhaldsskélum.
Namsleidirnar eru ad m.k. 40 kst ndm og lengstu namsleidirnar eru 300
kst. Sem daemi um namsleidir eru Grunnmenntaskolinn, Sterkari
starfsmadur, Feerni i ferdapjénustu, Skrifstofuskdlinn og svo framvegis.
Haegt er ad nalgast yfirlit yfir namsleidir Fraedslumidstédvarinnar a
heimasidu hennar www.frae.is .
Namsleidirnar eru nidurgreiddar ad 90% af Freedslumidstdd
Atvinnulifsins. Stéttarfélogin stydja einnig vid bakid a sinum
félagsmonnum vid namskeidskostnad. Vid maelum med ad folk kynni
sér réttindi sin hja sinu stéttarfélagi.

Stok namskeid

SIMEY heldur fjdldamjorg stok ndmskeid. bessi ndmskeid eru mjdg
mismunandi ad lengd eda allt fra 1-1,5 kist sem haldin eru seinnipart
eda eina kvodldstund og upp i 20 klukkustunda namskeid yfir lengir
tima. A stokum ndmskeidum er ekkert ndmsmat en patttakendur &
namskeidum sem vara lengur en 10 klst. fa stadfestingu a patttoku
sinni med vidurkenningarskjali ad pvi gegnu ad vidkomandi hafi meett i
a.m.k. 80% tima.

Raunfaernimat

Raunfaernimat verdur sifellt mikilvaegara til pess ad kortleggja faerni
sina og auka moguleika sina til ad baeta vid sig i nami eda annari
uppbyggingu. Margir einstaklingar a vinnumarkadnum hafa i gegnum
aralanga reynslu byggt upp umtalsverda feerni, en ekki lokid nami af
einhverjum astaedum. bessir einstaklingar bua yfir raunfeerni sem vert
er ad skoda og meta. Raunfaerni er samanlégo faerni sem einstaklingur


http://www.frae.is/
http://www.frae.is/
http://frae.is/namsskrar/
http://www.frae.is/

hefur ndd med ymsum heetti, s.s. starfsreynslu, starfsnami,
fristundanami, skdélanami, félagsstorfum og fjolskyldulifi.

R&dgjof i simenntunarmalum fyrirtekja. (Markviss)

Simenntunarmidstdd Eyjafjardar bydur fyrirtaekjum og stofnunum a
Eyjafjardarsvaedinu breida pjonustu i malefnum sem tengjast
starfsproun starfsmanna peirra. Markmidid er ad snida pjonustuna ad
pbérfum hvers og eins. Sem deemi um pjénustu ma nefna:

Skipulagning og utanumhald med fyrirtaekjaskdlum
Skipulagning a einstokum namskeidum
parfagreiningar o.fl.

Simenntunarmidstdd Eyjafjardar veitir fyrirtaekjum og stofnunum
radgjof i starfspréunarmalum. Starfprounarmal eru mjog vitt hugtak og
ma segja ad pau spanni allt fra adstod vid ad koma a koppinn
einstokum namskeidum i pad ad vera radgefandi vid skipulagningu
heildar fraedsluaaetlana fyrir fyrirtaeki og stofnanir.

Su adéferd sem vid notum vid slika radgjof heitir Markviss.

1. Augljds vilji og metnadur til ad gera ndmid gagnlegt, spennandi og eftirséknarvert, baedi fyrir
atvinnulifid og patttakendur.

2. Vilji til ad meta raunfaerni til namsfradrattar og bjéda val fyrir nemendur 4 utanadkomandi
namspattum inn i ndm par sem pad a vid (gildir um lengra ndm).

3. Leidbeinendur purfa jafnframt pvi ad hafa sérpekkingu a sinu svidi ad hafa reynslu eda innsyn i
starfs- og fullordinsfraedslu.

4. Leidbeinendur hafi pad vidhorf ad peir séu hluti af lidsheild sem sameiginlega hafi pad verkefni
ad na markmidi namsins.

5. Kennslufraedi parf ad midast vid eftirfarandi atridi:
A. breidan aldurshép og parfir markhdpsins.
B. starfsfraedslumidud, raunveruleg verkefni.
C. samstarf vid tengilidi a vinnustodum um markmid og leidir.
D. mismunandi namsnalgun og forsendur nemenda.
E. fiolbreytni i kennslugégnum og nalgun vidfangsefna.

F. dherslu a adferdir til ad efla persénulega feerni i samreaemi vid skilgreindar parfir, t.d.
samskiptaadferdir, sjalfseflingaradferdir og hradnamsadferdir.

G. upporvun, adstod, radgjof.
H. adferdir sem audvelda yfirfeerslu i starf.

6. Husnaedi, adstada, sveigjanleiki og fjolbreyttur banadur til pess ad sinna breytilegum porfum
namsins og kennslufreedilegum pérfum nemendanna.



7. Sérstakur umsjonaradili med naminu sem sér um 6ll samskipti, m.a. vid vinnuveitendur og
namsmenn, og hefur heildaryfirsyn yfir parfir og markmid hdpsins dsamt pvi ad leida afram
brounarstarf.

8. Heildarsyn, sampaetting og samraeming.

SIMEY hof i lok &rs 2009 undirbuning ad gerd gaedakerfis skv. peim
vidmidum sem sett voru i tengslum vid European Quality Mark (EQM) eda
Evropska geedamerkid. Evréopska geedamerkid verdur veitt peim
freedsluadilum sem fara eftir vidmidum og uppfylla gaedi Evropska
gaedamerkisins. Gerd gaedahandbdkarinnar er lidur i pessari vinnu.

Gaedavidmid SIMEY eru snidin ad beim kréfum sem gerdar eru til
fraedsluadila af halfu rikisins, med [6gum um framhaldsfraedslu,
Freedslumidstddvar atvinnulifsins, vegna kennslu namskraa hennar, og ad
pérfum fullordinna namsmanna.

SIMEY ber &byrgd & ad gsedavidmidunum sé framfylgt og pau séu
uppfaerd. Gaedahandbdkin er birt & heimasidu SIMEY (www.simey.is).

Vidmidin eru i samraemi vid almennar venjur hvad vardar sjalfsmat og
Uttektir & geedum fraedslustofnana og er zetlad ad audvelda slika vinnu. I
ndmsskram FA sem SIMEY kennir skv. er vida ad finna gaedavidmid og eru
bau i sumum tilvikum nakveemari en gaedavidmid SIMEY og i peim
tilvikum gilda vidmid namsskrarinnar.

Gadahandbdkin tekur a helstu pattum fraedslustarfs i fullordinsfraedslu.
Handbdkin skiptist i fimm kafla sem hver um sig hefur ad geyma nokkra
efnispeetti sem lysa gaedavidmidum eda verklagsreglum.

Kaflarnir nefnast:

0 Almennar upplysingar

1 Freedsluadili, stjérnun og framkveemd fraedslu
2 barfir namsmanna og proun namskeida

3 Mat & ndamsarangri

4 Gaedastjornun

5 Yfirlit yfir gaedaferla

6 Lokaord



1.3. Yfirlitsmynd yfir Gadahringi SIMEY (PCDA og
IMAR)

SIMEY er ad innleida hja sér hugmyndafreedi sem kallast PDCA+IMAR sem
mun liggja til grundvallar geedastarfi stofnunarinnar. PDCA stendur fyrir
Plan, Do, Ceck og Act (skipuleggja, framkvama, vakta og adhafast) og
lytur ad verklagi og ferlum innan stofnunarinnar. IMAR stendur fyrir
Inspire, Mobilize, Appreciate og Reflect (Hvetja, Virkja, Pakka og Igrunda)
en pad lytur ad mannlegum pattum innan stofnunarinnar. Virkni pessara
gaedahringja ma lysa med eftirfarandi mynd.

s
@

Reflect

Inspire

=
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Eins og myndin lysir haldast pessir gaedahringir i hendur og markmid
okkar er ad pessir hringir verdi skyrir i allri starfsemi SIMEY baedi innan
kennslustofunnar sem og utan hennar.



SIMEY leggur &herslu & ad skraningar nemenda og utanumhald séu i
fullkomnu lagi. Til ad halda utan um pessar skraningar er notad
nemendabdkhaldskerfid Myschool. Kerfid er adgangsstyrt og eru
starfsmenn bundnir trinadi gagnvart peim upplysingum sem par eru
skradar. Medferd persdénuupplysinga hlytur l6gum nr. 77/2000 um
persénuvernd og medferd persénuupplysinga.

1. SIMEY leggur rika &herslu & 6ryggi og trinad vid 6flun og medferd
persénuupplysinga.

. Upplysingar sem SIMEY aflar eru adeins notadar vid vardveislu &
namsferlum, utanumhald med namskeidum, tolfraedilegar upplysingar og
skyrslugerd sem og vid adra edlilega starfsemi félagsins.

. An sampykkis vidskiptavinar eru upplysingarnar ekki afhentar pridja
adila nema samkvaemt l6gum eda domsurskurdi.

Hj& SIMEY er um ad raeda prennskonar skréningar nemenda eda
skjélsteedinga. Nemendur i brautarndmi, nemendur i stokum namskeidum
og radpegar i nams og starfsradgjof. Skraningar i stok namskeid og
namsleidir fléttast saman pannig ad peir sem hafa adgang aé kerfisstjorn i
Myschool geta nalgast upplysingar um nemendur, meetingar og
namsarangur eda namsframvindu. Persénulegar upplysingar vardandi
namsradgjof getur eingdbngu sa namsradgjafi nalgast sem tok vidtalid.
Adrir geta eingdngu séd kyn, og nidurstdodur samtalsins.

Fylgiskjol:

1. Innritunnarferli



Nemendaskraning i brautarnam/raunfaernimat:

Sakja nemanda fra umsdknarkerfi

Stofna nemanda

Hennitala:
Matn:

Karl:

Kona:
Fjoderni;
Stéttarfélag:

Heirnili:
Pastrdimer:
Heitmili, auka:

Pastnimer, auka:

Winnustadur:
Einka pdstiang:
Heimazitmi:
“innLsimi:

GEM:

Brauit:

eda Bekkur:
Skraning:
Innritun:
Tegund nams:

Athugasemd:

Imsoknarncmer:
Ok
| Leita |
| Leita |

[zland -
- Ekkert/Annad - -
- Oskrad -
Oskrad -
Braut stofrud & westfjordum -
- enginm - -

skw. namskid  + | némskeid

05102010 0538 e
Stadarnam -
| stafra
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Skraningareydublad fyrir stok namskeio:

+ A. Persénulegar upplysingar

* Nafn Kiyn * Kennitala
|Le'rta| Fal - | Sekja |
Heimili Péstnimer
oon - -
* Heimasimi Farsimi Winnusimi
bjaderni Télvupostfang Télwupdstfang, endurtekia
lceland -

B. Stéttarfélag

- Elekert - -

+ C. Namskeidid

- Weldu ndmskeid -

« | Hressa

+ 0. Greidandi annar en umsakjandi?
Fyrirtaeki eda annar adili greidir

Mafn Kennitala
|Le'rta| |Le'rta|
Heimili Fimandmer
Fastnimer Stadur
B.t.

Télwup dstfang

Greidsluupplysingar

peningum, debetkorturn og kreditkortum.

Yinsamlegast athugid ad greida skal namskeidskostnad vid upphaf namskeid. Hazgt er ad greida med

E. Vidbétarupplysingar

11



Skjamynd af yfirliti yfir namsmann:

Saga

kil — L]

Stok namskeid

Eining - ldja

Byrjar Deild Hamskeid Hafn Timar Verd Stada
05.02.2009 Simenntunarmidstid Evyjafjardar SEY-GRUNNAM Brygaingalidar 5.000.- égre'rl'l
02.02.2009 Simenntunarmidsttd Eyjafjardar SEY-PERSOMUF ERM | Wor 2009 39 28- égre'rﬂ
12.03.2009 Simenntunarmidsttd Eyjafjardar SEY-RAUMFR , Hismidi 15 0.- Goreitt
27.05.2009 Simenrturarmidstid Eviafiardar E-HASK & Dalvik - Fyrri 6nn 300 0.- Goreitt
Skraningar saga
[
Innritun Deild Braut Bekkur Teg. nams Stada  Heetti  Utskrift Breyta Eydia
24.09.2009 Brautarnam Simey Haskdlastodir-Calvik ( einingar) Stadarnam 1 27052010 7 b4
Athugasemdir
MNemendaskraningar E
Dagsetning Héfundur Athugasemd Breyta Eyda
Namshlé
£
Timi skraningar Hefst Endar Braut Athugasemd Breyta Eyda
Umsdknarsaga
Persdnuupplpsingar -
Umsdkn nr Sott um Braut s Himskeid Heimili Pastnr. Land Talvupdstur Heimasimi vinnusimi Men Starf
13692 220062009 \ A, Dialil - Fyrri dnn LEgizgitu 5 E21 1= trygawimi s u]
9031 30001 2009 | Wor 2009 fEgisgitu 5 521 1= try goviddmi s u]
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Skraning i nams- og starfsradgjof
Vinsamlegast fylltu inn i eftirfarandi reiti:

Dagsetning: [EGERIICE =k

Um radpegann
Kennitala:
Nafn:
Kyn: | iarl [
bjodernic | |caland El
Aldur:
Skolastio: | yaidy nar - El
Stéttarfélag: | EkkervAnnas - (=]
Stada 3 vinnumarkadic [ yaidy har - El
Vinnustadur:
Vidtal
Astzaa vidtals: El
Nidurstada: Upptysingar um styttri namskeid (1)
Upptysingar um lengri dformieg ndmstilbod {t.d. nadmsskrar FA) (2)
Upphysingar um formilegt ném (3}
Ahugasvidsgreining (4)
Mat & raunfzrmi (5)
Mamst=kni - vinnubrégd (5)
Sjslfzstyrking (T)
“¥imsar hindranir/annaf ()
Afstod il starfoleit/ferilked (3
Tilvisun til annarrs sérfr=dinga (10)
Personuleg mal (kvidi, E8an) {11)
Undirbiining starfsloka {12)
StuSningur i matsamtali (13)
Annzd
Tegund vidtals: | _yaidy hér - lzl
Hapur:
Vietal: Endurkoma
Fyrsta wifital
Athugasemd:
A
Stabiesta | | Hreinsa

SIMEY litur & vidveru nemenda sem hluta af ndmsmati. bess vegna er
mikilvaegt ad maetingar nemenda séu rétt og samviskusamlega skradar.
Myschool er notad til pess ad skra pessar meetingar og eru paer vistadar
bar.

Vidvera - styttri namskeid

Ekki er haldid sérstaklega utanum vidveru i stokum styttri ndmskeidum.
Stefnt er ad pvi ad innleida slikt utanumhald veturinn 2012-2013

Vidvera - lengri namskeid, réttinda namskeid, namsleidir

A lengri ndmskeidum, ndmskeidum sem gefa réttindi eda eru kennd skv.
namskra FA er vidvera skrad. Leidbeinendur sja um skraningu vidveru.
Umsjénarmadur namskeida fylgir skraningu eftir gagnvart leidbeinendum
og tekur saman yfirlit yfir maatingar.

13



Vidveruskraning i myschool

Vidverulisti
Danska 102
Vidvera [Samantekt]
Alls maettir: 6
Dagsetning: 25.10.2010 17:00-20:00, alli [ |
Nr. Hafn Netfang Stada
1 Mesttur || Obreyt
2 — Meettur [ ] Obrevtt
} —— Meettur [ Obreyt
4 A Metur [ Obreytt
S e Mesttur [ Obrevtt
2 N — Mettur [ Obrevtt

| skda |

Synishorn ar vidverusamantekt i Myschool.

Enska 103

Vidvera
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SIMEY geetir pess ad geyma upplysingar um ndmsarangur t.d. einkunnir
0og namskeidssdgu nemenda & 6ruggum stad. Til pess er Myschool
nemendabdkhaldskerfid notad. Inn i kerfid eru allar einkunnir skradar og
vardveittar pannig ad pegar nemandi éskar pess er heegt ad kalla peer
fram & 6ruggan og einfaldan hatt.

Namsarangur - stok namskeid

A ndmskeidum sem ekki gefa einingar eda réttindi eru ekki gerdar krofur
til kennara um ad peir gefi nemendum einkunn. bar gildir 80 %maeting
sem fullnaegjandi arangur i flestum tilvikum.

Namsarangur - lengri namskeid, réttindanamskeid, namsleidir

A lengri namskeidum, namskeidum sem gefa réttindi eda eru kennd skv.
ndmskra FA er ndmsdarangur skradur. SIMEY vardveitir allar upplysingar
um namsarangur nemenda sinna til frambudar i 6ruggu umhverfi. Vid
skraningu namsarangurs er notast vid nemendaskraningarkerfid Myschool.

Leidbeinendur namskeida skra einkunnir i Myschool. Umsjénarmadur
namskeida fylgir pvi eftir og geetir pess ad skraningar séu rétta.

Skraning einkunna i myschool.
Einkunnir i SEYB-DAN102, Danska 102, 2010-2

Danska 102

LA Allr [ ] [Préftokublad] [Einkunnablaa] [ToHrzai] |
1 2 3 4 5 & 7 % Vegid Runnad Um-
Kennitala Mafn Veagi: 10 10 10 410 10 10 40 100 medal medal Lokaeinkunn sdgn

88 9|25|83|48| 10| 7| = 714 i i
j - - 10185 10(92(8 5| 10(9,3| = 8,34 55 55

2 9,3

m 10|85| a|az|ss| 10|59 3,98 9 9
P — 10(6,:2|2,57,7|8 8]0,3]82 6,04 7 7
T —— 9,4| 10|9.5]9,4] 10] 10[9,3 gss| 85 85

MmE.s BE(83| 10| 7| = 72 7 7
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Yfirlit yfir namsferil nemanda:

Namsferlar nemandans

]

Flutningur

Hamer
SEYB-EMNS103

SEYB-STAE102
SEYB-STAE122
SEYB-UTN
SEYB-DANT02
SEYB-ENS203
SEYB-FRM
SEYB-SL103
SEvB-SL203
SEYB-MAMI02
SEYB-SLF
SEYB-STAE202

Samtals einingar

Tranadur og pagnarskylda

Skraningar &nn:

Yordnn 20711

Kennitala _

Innritun inn & nyja brat

Eining - 15ja NN ;i

-

weljid péa braut sem nemandi & stofnast &

Allar brautic: gy autarnam S imey, HaskolastodirDalyik

Heiti

Enska 103
Steerdfrasdi 102
Steerdfrasdi 122
Talvu og upplysingateskni
Danska 102
Enska 203
Faernimappa
i=lenska 103
izlenska 203
Mamstasknii 02
Sjalfstyrking
Steer dfraadi 202

Einingar
3

0
2
1]

Einkunn
585
75
75

B5

75
B.S

Hidurstada
Lokid

Lokid
Lokid
Skradiur)
Lokid
Lokid
Skré&diur)
Lokid
Lokid
Lokid
Lokid
Lokid

Ficilci

onn

20092
20092
20092
20092
2010
2010
20Mm
20
2010
2010
20Mm
200

(1" e En

[%'elia alit]

Tilheyrir braut Fhytja
Skylda

Skylda 7
Shylda 7
Skylda

Skylda 7
Skylda 7
Skylda

Skylda 7
Skylda 7
Skylda

Skylda

Skylda 7

Starfsfélk SIMEY gaetir trinadar vid vidskiptavini sina og skjélstaedinga og
virdir rétt einstaklingsins til trinadar med pvi ad segja ekki fra pvi sem pvi
er trdad fyrir. Personuupplysingar eru einungis notadar i malefnalegum
tilgangi og takmarkast adgengi ad slikum upplysingum af pvi. Fyllstu
varudar er geett hvar og hvenaer sem malefni skjolstaedinga eru til

umraedu.

Log og reglur auk sidareglna fagfélaga starfsfolks SIMEY og samstarfsadila
gilda eftir pvi sem vid @ um persénuvernd, trinad og pagnarskyldu.

Akvaedi um persénuvernd, trinad og pagnarskyldu er sett inn i alla
radningarsamninga starfsfélks SIMEY og einnig i samninga vid verktaka

sem starfa fyrir stofnunina.

Areidanleiki
Starfsfolk SIMEY geetir pess ad upplysingar sem pad veitir séu réttar og
eins nakvaemar og kostur er. Pad fullyrdir ekki meira en vitneskja gefur
tilefni til hverju sinni, heldur vidurkennir hvenzer pekking pess er
takmorkud, aflar sér upplysinga, eda visar fyrirspurnum til videigandi

adila.
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Skraning
Namskeid: Upplysingar um einstaklinga sem saekja namskeid eru skradar i
nemendaskraningarkerfid MySchool, sem er adgangstyrt.

Namsradgjof:

Allar personuupplysingar eru skradar a form sem kemur fra
Fraedslumidstdd atvinnulifsins og feerdar inn i nemendaskraningarkerfid
MySchool.

Varodveisla

Trunadargdgn og personuupplysingar eru vardveittar med tryggum haetti i
tolvukerfi SIMEY og nemendaskraningarkerfi. Pappirsskjol sem parf ad
vardveita eru geymd i laestri hirslu. Adgangur ad perséonugdgnum er
takmarkadur vid pa starfsmenn sem sinna hverjum malaflokki.

Vinnulag

SIMEY stendur fyrir élikum gerdum namskeida, p.e. allt fra stuttum
6rnamskeidum til lengri namsleida sem veita framhaldsskolaeiningar eda
starfsréttindi.

Fylgiskjol:
Fylgiskjal 2. Ferill yfir lok stakra namskeida lengri en 10 stundir
Fylgiskjal 3. Ferill yfir lok namsleida

Nam & vegum SIMEY fer fram i hiisnaedi stofnunarinnar ad borstig 4 &
Akureyri, namsverinu a Dalvik og i leigdu rymi annars stadar a
starfssveedi SIMEY.

SIMEY leggur &herslu & ad ndmsumbhverfi og adbunadur séu sem best
verdur & kosid. Ahersla er 16g8 & ad skapa ndmshvetjandi umgjord i peirri
adstodu sem SIMEY hefur yfir ad réda. Leitast er vi® ad bjéda nemendum
upp a adstdédu sem bydur upp a pad nyjasta i tdélvutaekni hverju sinni.

Hldsnaedi er ekki nytt til kennslu nema ad uppfylltum eftirfarandi
skilyrdum:
1. Bord og stélar sem henta til kennslu

2. Skjavarpi/skjar og toélva er fyrir hendi til boklegrar kennslu
3. Nettenging
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4. Husnaedi haldi edlilegum hita og loftgaedum
5. Lysing og hljédvist sé fullnaegjandi til kennslu og nams

6. Kennslutaeki 6nnur eru Utvegud eftir porfum, t.a.m. til verklegrar
kennslu

7. Salernisadstada sé fyrir hendi og bodleg
8. Adstada sé til ad neyta drykkja og matar i hléum

Adbunadur: )

1.  Namsadstada i husnaedi SIMEY. Nemendur hafa adgang ad husnaedi
SIMEY fra kl 8:00 par til kennslu lykur a kvéldin alla virka daga. Innifalid
i adgangi er internet, adgengi ad prenturum, ljésritun og télvum.

. Fjarfundabunadir & Akureyri og i namsverinu a Dalvik. Einnig er
haegt ad Utvega adgang ad fjarfundabunadi a Siglufirdi og Olafsfirai.

o Vinnuadstada og adgangur eftir samkomulagi @ 6drum stédum en
Akureyri.

. Fullbdid télvuver a Akureyri.

. Fartélvuver til kennslu & Akureyri og Dalvik. ]

. Kaffiadstada med starfsfélki og 68rum nemum SIMEY eda

samstarfsadilum pess.

Namsefni:

1. Valid er namsefni sem haefir fullordnum ndmsmonnum.

o Leidbeinendur eda verkefnastjérar SIMEY velja pad kennsluefni sem
beir telja henta best til kennslu i hverju fagi fyrir sig.

. SIMEY fylgist med og tekur virkan patt i préoun ndmsefnis sem heefir
fullordnum namsmoénnum.

Pjonusta/studningur:

. Nams- og starfsradgjof hja radgjafa med 6llum peim ,verkfeerum"
og Urreedum sem formleg nams- og starfsradgjof bydur upp a.

. Pjénusta nams- og starfsradgjafa er notendum ad kostnadarlausu.
o Teekniadstod fyrir namsmenn eftir samkomulagi og porfum.

Leidbeinandi og adferdir:

. Leidbeinendur SIMEY starfa samkvaemt verktakasamningi og purfa
ad uppfylla gaedavidmid FA og SIMEY vi® kennslu.

o Leidbeinendum er uppalagt ad nota fjolbreyttar kennsluadéferdir.

. Leitast er vid ad rada leidbeinendur sem hafa kennsluréttindi.

. Nemendur hafa adgang ad leidbeinendum eftir pérfum og

samkomulagi.

18



SIMEY leggur metnad i pad ad bjdda vidskiptavinum sinum upp a
namskeid og namsleidir sem falla ad porfum peirra.

SIMEY veitir vidskiptavinum sinum nams- og starfsradgjof svo ad peir velji
sér nam vid heefi og viti hvert innihald, kréfur og markmid namsins eru.

SIMEY greinir og veitir rd8gjof um endurmenntunarparfir hopa, fyrirtaekija,
stofnana, sveitarfélaga o.s.frv. Markviss parfagreining er deemi um
formlegt ferli eda verkfaeri sem nota ma vid slika greiningu.

Helstu verkfaeri sem SIMEY notar til ad meta pbarfir naAamsmanna og préa
namskeid eru vidtol vid ndms- og starfsradgjafa og nidurstédur
namskeidsmats.

Til ad tryggja ad nemendur fai pad ndm sem peim hentar hja SIMEY er
bodid upp & gdda og vandada nams- og starfsradgjof sem nemendur eiga
kost & 6keypis. Ef ljost er ad nemandi er ekki i nami sem honum hentar pa
er leitast vid ad bjoda honum upp @ nam sem passar frekar vid namsparfir
viokomandi.

Fylgiskjol:
Fylgiskjal 4 Greining namsparfa
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Namsmarkmid eru birt namsmonnum svo ljést sé hvert innihald nams er
og hvert er lokatakmark hvers namskeids eda namsleidar.

SIMEY ber &byrgd & ad birta ndAmsmoénnum markmid namskeida og
namsleida og er pad gert a t.d. vefsidu, i namsvisi, i namskram namsleida
og i namskeidsgdgnum.

Nams -og starfsradgjafar veita upplysingar um innihald
namskeida/namsleida og ndmsmarkmid i vidtolum vid einstaklinga.

Namskeidslysingar innihalda eftirfarandi paetti.
Hvad er kennt og hvernig?

Lengd namskeids:

Forkréfur nams

Namsmarkmid

Hver/hverjir kenna?

Hvar er kennt?

Hvenaer er kennt?

Hvad kostar namia?
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Skjamynd af namskeids lysingu
SKRIFSTOFUSKOLINN DAGTIMI/ F.H. H 2012

Skrifstofuskolinn er =tladur beim sem vinna almenn skrifstofustdef efz beim
sem hafz huo 3 bl 28 skipts um starfavettvang.

Tilgangur nameledzrinnar er a8 suka

szlfstraust namemanna ol 28 takast 3 wé almeon skrifetofustdef og stubls 28
Jakv=du vidhorTi beirra bl 2framhzldandi name.  naminu e 1808 Sherslz 3 28
namemenn L= a8 l=ra, 271 gialfsraust sitt o [Fsleikni Nameadferdir eru adsl -
lega bygodar 3 hagnytum vidtangsefnum sem sudvelt & 38 yiirf=rz 2 almenn
skrifstofustief.

Lengd nams Lengd nams &7 240 kennslustundr,

Helstu namspattir:

Sj3lfsstyrking og samskipt

T &lve- og upplysingaleikni
verslunarreikningur og bokhald
bjonusts

Ensks

F=mimapps

Forkrofur nams: £kki eru gerdar neinar sérstakar forkrdfur tl namsins.

Namsmarkmid:Lokamakmid namsins eru 28 namsmenn

eflt izlfstraust sitt og Sryooi til faglegrs starfs 3 skrifsrofu.

- 3ula8 f=rmi sina til a8 vinna std:F 3 nitimaskrfstofu.

- 3ukiS pionustuf=mnising.

-nad valdi 3 tdlvef=mni sem krafist & vid almenn skrifstofustdet.
- 3ukid F=mi sina f ensku.

- 3ukid namsf=mising

Namsmat: G- er kr3fa 3 0% lagmarksma=tingu. £kki eru 1568 fyrr formleg prdf en mikil sherslz er l5g8 3 28
|eiSneinandi og namsmenn 2 sem oftast yir bad sem hefur sunnist ol 38 yts

undir stidugar framfari K3 namemannum. Leidbeinandi 3 38 meta arangur

namsmanna 2n bess a8 nota til bess heffbundin prot. | stad heffbundinna prifs

metu hann rezlulegs namsferlid og namedrangur 0g gerit hveTjum og Sinum

namsmanni grein fyrir midurstdSum matsins.

namsframwindu.

Kennarar: Ymsr kennasas 3 vegum SIMEY
Hvar kennt?: SMEY, porsstip 4, Akureyri

Hvenar kennt: N3mid fer fram fyrir hadegi 2lla virks daga. pad hefst i byrjun september 2012 og lykuri

Cesember 2013,
verd: kr. 42.000

Skrifstofuskolinn
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Namsmarkmi® namskeida SIMEY eru endurskodud fyrir hverja 6nn . Pad
er gert til ad maeta pérfum namsmanna og til ad préa namskeid og
endurbeeta.

Pegar um einingabzert ndm eda ndm sem veitir starfsréttindi er ad reeda
eru parfir fyrirfram greindar og ekki til endurskodunar af SIMEY heldur
6drum opinberum adilum s.s. menntamalaraduneyti og FA. Ekkert
samkomulag er gert um markmid i sliku nami. Sama a vid pegar namskeid
& vegum annarra adila er kennt & vegum SIMEY s.s. fra EHI,
Teekniskdlanum eda Impru.

SIMEY ber &byrgd & ad endurskoda ndmsmarkmid og framkvaemd kennslu
a eigin namskeidum. Kennari a hverju namskeidi ber abyrgd a ad unnid sé
eftir namsmarkmidum, ad fylgst s&€ med namsframvindu nemenda og ad
namsmarkmidin falli aé porfum peirra.

Brugdist er vid nidurstédum namskeidsmats med videigandi heetti t.d.
endurskodun kennsluadferda, endurskodun namskraa og markmida.

SIMEY tryggir ad nemandi sé skradur & rétt ndmskeid og ad hann sé
upplystur um hvar og hvenar namskeidid verdi haldid. Ef namsmadur
dskar eftir pvi getur hann fengid leidsogn fra starfsfélki SIMEY. b& er
nemendum gerd grein fyrir peim markmidum sem sett er med naminu.

SIMEY gerir ekki ndmssamninga sem slika vi® ndmsmenn og er pad ekki
endilega markmid eda videigandi ad slikt sé gert. Stundum eru po
ndmsmenn SIMEY & ndmssamningum hja t.d. Vinnumalastofnun eda
VIRK. beir samningar eru skriflegir og fer samningsgerd fram hja VMST
eda VIRK.

Oft eru gerdir samningar vid adra hagsmunadila t.d. fyrirtaeki, stofnanir og
sveitarfélog i tengslum vid framkveemd simenntunaraesetiunar i kjolfar
Markvissgreiningar.

SIMEY leggur &herslu & ad tryggja nemendum goéda kennslu og ad
namsmarkmid séu raunhzef.

Nemandinn ber dbyrgd & ad hann nai settum markmidum. SIMEY og
kennari i hverju nami bera sameiginlega abyrgd a ad nemendur geti ndd
settum markmidum. Kennurum ber ad fylgja ndamsmarkmidum hvers
namskeids eda namspattar.
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Umsjénarmadur raedir vid kennara um hvernig honum finnst framvindan
vera, einnig er reett vid nemendur um peirra vaentingar og hvort verid sé
ad mata peim krofum/aaetlunum sem settar voru i upphafi.

Namsleidir byggja a fyrirframgreindum porfum med par til gerdum
hagsmunaadilum og starfshépum.

Almenn namskeid sem bodid er upp a byggja t.d. & pérfum greindum af
nams- og starfradgjafa i gegnum vidtol, pérfum greindum af Markviss-
radgjafa, skum nemenda a@ namskeidum og hugmyndum/dskum sem
koma fram i vinnustadaheimsdknum.

Misjafnt er hvernig hénnun namskeida fer fram en oftast byggja pau a
einhvers konar parfagreiningu:

Formleg greining

o Nams- og starfsradgjof

o »~Markviss" radgjof

o Samstarf vid vinnustadi

J Oformleg greining

o Innsaei

o Vidtélum vid pau sem efnid vardar

o Lysingu a eftirspurn

o Reynslu af nami/namsefni sem stendur til ad hanna, lysa i namsskra eda

Helstu aherslur vid parfagreiningu
o barfir fyrirtaekis/stofnunar eda atvinnugreinar/starfsgreinar
o Pbarfir markhops
» barfir samfélags og/eda pjodfélagsins
o Yfirfeerslu- og notagildi 6had busetu

Logd er dhersla @ ad rada menntada kennara, hvort sem er fagmenntada
eda med kennsluréttindi.

SIMEY leitast vi® ad rada kennara med fagmenntun og eda
kennsluréttindi. Med pvi ad rada menntada og pjalfada kennara er liklegra
ad fjdlbreyttum kennsluadferdum sé beitt vid kennslu.

Verkefnastjori fer yfir ndmsferil ndmsskeids med kennara, raedir um
kennsluadferdir og leidir til ad na til nemendahdpsins.

Namskrar fra FA Utlista kennsluadferdir sem eru leidbeinandi fyrir kennara.

Verkefnastjorar sja til pess ad fjolbreytt kennslugégn og bunadur sé
tiltaekt.
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Verkefnastjorar leggja namskeidsmat fyrir nemendur og greina hvort
kennarar nota fjolbreyttar kennsluadferdir.

Verkefnastjorar og ndms- og starfsradgjafar SIMEY veita kennurum
studning og leidsodgn eftir pérfum og dskum.

SIMEY leitast vi® ad rada kennara sem hafa fagmenntun og/eda
kennsluréttindi & pvi svidi sem namsgreinarnar fjalla um ef um réttinda-
eda einingabzert ndam er ad raeda. Ef ekki faest réttindakennari eda
einstaklingur med fagmenntun til verksins er leitast vid ad rada eins
haefan einstakling og mégulegt er. I 68ru nami en réttinda- eda
einingabaeru nami er horft til sérstakrar faerni kennara t.d. ef kennari
hefur feerni @ svidi handverks an formlegrar menntunar a pvi sviai.

begar kennari er radinn til verkefna hja SIMEY i fyrsta sinn skal hann skila
inn ferilskra og afritum af préfskirteinum auk medmeelabréfa eigi hann
bau til.

Synishorn ad verktakasamningi.
VERKTAKASAMNINGUR

*TRUNADARMAL*

Simenntunarmidst6d Eyjafjardar, kt. 660900-2090, hér eftir nefnt ,,SIMEY” og
[nafn leidbeinanda], kt; [kennitala leidbeinanda] i samningi pessum nefndur
verktaki” gera eftirfarandi

SAMNING
1. gr.
Verktaki skuldbindur sig til ad inna af hendi kennslu i [ndmsgrein] i [namsbraut] frad og
med [dagsetning] til og med [dagsetning]. Verktaki skuldbindur sig til ad sinna peim
starfsskyldum sem kvedid er & um i gr. 2 i samningi pessum.

2. gr.
Starfsskyldur verktaka eru medal annars: ?
. Ad undirbua og sja um kennslu og mat & nami i sinni grein skv. kennsluskra
. A& bua til kennsludaetiun og skila til SIMEY i upphafi kennslu
. Ad meeta & auglysta kennarafundi & 6nninni sem og almennan kennarafund i
upphafi annar
. Ad maeta & namskeid til ad lzera & kennslukerfi
. Vinna skv. gaedahandbdk kennara, Utgefinni hja SIMEY.
° Skila kennsluefni sem parf ad fjélfalda med tveggja daga fyrirvara
° Ad vera i samvinnu vid namsradgjafa og verkefnastjora/deildastjora
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https://www.namsnet.is/simey/?Page=Admin&ID=8&Tab=11&View=1&kt=2307633139&

Ad fylgjast med namsarangri nemenda

Ad sja um og halda utan um einkunnagjof fyrir verkefni og prof
Ad halda utan um maetingu nemenda

A3 UtbuUa lokaprof, sjukrapréf og upptokuprof skv. skipulagi SIMEY
Ad taka patt i proun ndms og kennslu

Ad vera vidstaddur vié atskrift

Ad nota kennslukerfid MySchool

3. gr.
Daglegur vinnutimi er ekki skilgreindur en midast vid ad verktaki inni af hendi pau
verkefni sem eetlast er til samkveemt umfangi starfs og samkvamt akvordun naesta
yfirmanns.

4, gr.
Fyrir pjonustu verktaka a grundvelli pessa samnings skal honum greiddar kr. [upphaed i
bokstofum] [(upphaed i tolustéfum)] fyrir timabilid i heild. Innifalid i peirri upphaed er kr
[upphad] fyrir kennslu og kr. 50.000 fyrir umsjén og namsmat. Greidslur skulu inntar af
hendi samkvaemt reikningi verktaka til SIMEY og eru greidslur inntar af hendi eftir 4. paer
greidslur sem tilgreindar eru | samningi pessum fyrir vinnu verktaka eru
fullnadargreidslur og ekki er gert rad fyrir 6drum greidslum t.d. fyrir Utl6gdum kostnadi.
Verktaki skuldbindur sig til ad greida sjalfur launatengd gjold vegna starfa hans p.m.t.
greidslur i lifeyrissjod, hann 0dlast ekki orlofs- né veikindarétt og er sjalfur
bokhaldsskyldur. Forfallist verktaki & samningstimabilinu ber hann abyrgd & pvi adé
verkefnid verdi innt af hendi.

5. gr.
Samningur pessi er timabundinn verktakasamningur og éuppsegjanlegur & ofangreindu
timabili sbr. gr.1. Vanefni annar adila skyldur sinar verulega gagnvart hinum er p6 peim
sem brotid beinist gegn heimil tafarlaus uppségn samningsins an bétaskyldu pess sem
samningnum segir upp.

6. gr.
Verktaka er oheimilt ad stofna til kostnadar fyrir SIMEY. Verktaki skal i hvivetna sinna
starfi sinu i samraemi vid landslég og 16g og sampykktir SIMEY og stjérnar. Skal verktaki
bundinn pagnarskyldu um SIMEY, starfsemi hennar og helst st skylda jafnframt eftir ad
hann laetur af stérfum.

7. gr.
Samningur pessi er gerdur i tveimur eintdkum einu fyrir hvern adila. Agreiningsméal sem
upp kunna ad koma i tengslum vid samning pennan ma reka fyrir Héradsdomi
Nordurlands.

Samningi pessum til stadfestu rita adilar n6fn sin hér undir

[Stadur og dagsetning]
f.h. SIMEY ]
[undirskrift framkvaemdarstjéra eda verkefnastjora hja SIMEY fyrir hans hond]

f.h. verktaka
[undirskrift leidbeinanda]

Leidbeinendur hja SIMEY eru
a) Fastir starfsmenn SIMEY
b) Adrir — verktakar
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Simenntun innan SIMEY er tryggd med eftirfarandi heetti:
a) Fastir starfsmenn SIMEY

bess er gaett i starfsemi SIMEY ad starfsfolk fai teekifaeri til
endurmenntunar. Hver starfsmadur fylgist med préun i sinu fagi og saekir
endurmenntun, yfirleitt & kostnad stofnunar, i samradi vid
framkvamdastjoéra.

b) Adrir — verktakar
Verktakar til kennslu eru valdir af verkefnastjora.

Kennara skulu taka patt i kennslufraedinamskeidum eins og Stiklum -
beim ad kostnadarlausu eda syna fram a patttoku i annari endurmenntun.
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SIMEY setur dkvedin og skyrt skilgreind ndmsmarkmid fyrir hverja
namsgrein. Fylgjast parf vel med pvi hvort pessi ndmsmarkmid séu
raunhaef og videigandi. Til pess ad meta pad parf ad meta nadmsarangur
nemenda og reyna eftir fremsta megni ad némsm,atia endurspegli pau
namsmarkmid og namskrofur sem settar eru af SIMEY. Nidurstodur ]
namsmats eru notadar til ad endurskoda eda endurmeta namsmarkmid. I
namsbrautum sem kenndar eru samkvaamt namskram FA gilda pau
namsmarkmid sem par eru sett.

par sem starfsemi SIMEY er mjog fjdlbreytt parf ad hafa i huga a8
namsmatid sé videigandi fyrir hvert namskeid og ad pad sé 6llum ljost
hvernig namsmat fer fram og hvad i pvi felst.

SIMEY notar mjog fjolbreyttar matsadferdi. Stor hluti nemenda hja SIMEY
hefur haft neikvaeda upplifun i skéla.og par med neikvaeda reynslu af
hefbundnum proéfum.

Eftirffarandi matsadferdir eru notadar hja SiMEY:

e Simat

e Sjalfsmat

e Jafningjamat
e Verkefni

o Prof

e Meaetingar

Skil til nemenda:
e Munnleg endurgjof leidbeinenda

e Skriflegar umsagnir leidbeinenda
e Einkunnir eftir pvi sem vid a

Fraedsluadili tryggir ad namsmonnum sé kynnt hvernig namsarangur
beirra er metinn og peir fai upplysingar um hvad hefur dunnist.

Fraedsluadili greinir fra helstu ndamsmarkmidum og matsadferdum i
kynningarefni og a kynningarfundum vid upphaf nams.

Leidbeinandi og /eda fraedsluadili gerir grein fyrir ndAmsmarkmidum,
hvernig namsarangur er metinn og hvernig endurgjof verdi hattad i
upphafi hvers namskeids (t.d. i kennsluaaetlun) i upphafi.
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Fylgiskjol:
Fylgiskjal 5. Ferill um upphaf namskeids.

Visad er til 4.1.1 hér ad framan.
Namskeidahald simenntunarstdodva er mjog fjdlbreytilegt, 6lik markmid ad
baki og dlikum adferdum beitt vid ad nalgast pessi markmid.

A styttri nAmskeidum (undir 10 kist.)
e Leidbeinandi og /eda fraedsluadili geri grein fyrir namsmarkmidum
(t.d. i kennsludeetlun) i upphafi og i namskeidslysingu.

e Almenn munnleg endurgjof leidbeinanda fyrir nemendahdp i heild.

A lengri stokum namskeidum (lengri en 10 kist.):
e Leidbeinandi og/eda fraedsluadili geri grein fyrir namsmarkmidum
(t.d. i kennsluaaetlun) i upphafi og i namskeidslysingu.

I Vottudum nadmsleidum FA 68rum en Nam og pjalfun
e Leidbeinandi og/eda fraedsluadili geri grein fyrir ndAmsmarkmidum
(t.d. i kennsluaaetlun) i upphafi og i namskeidslysingu.

e Nemendur med meira en 80% meetingu teljast hafa lokid
namskeidinu..

I einingarbaeru Namsleidum (menntastodir Briuarndm og Nam og bjalfun)
e Leidbeinandi og/eda fraedsluadili geri grein fyrir ndAmsmarkmidum
(t.d. i kennsluaaetlun) i upphafi og i namskeidslysingu.

e Nemendur med meira en 80% maetingu og ad lagmarki 5 i einkunn
fyrir hvern afanga teljast hafa lokid namskeidinu..

e Endurgjof hvers leidbeinanda til hvers og eins nemanda, ad lagmarki
einu sinni & hverju namskeidi i formi umsagnar.
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[ ]
Vardveisla namsmats i Myschool

sinkunnir

R Kennitala RSN Eining - 13ja L] [ ] RN ]
Einkunnir nemanda i Skalabra, 03.09.2010 - Utskrift 07.06.2012 Iz‘ @
aensku , syna sogu , syna flokkun , syna eftir snnum , rada eftir heiti
R Skdlabri
] 1 Brautarnim Simey
Namsgrein Ein. KEST Heiti Stada Einkunn Dags Aribnn
SEYB-FOT103 40 40  Fétun 103 Lokid 9 31.12.2010 20102
SEYB-LENB103 33 3%  Leikur sem nams og proskaleid 103 Lokid ] 31.12.2010 20102
SEYB-NAM102 18 18  Mamsteekni 103 Stadié 31.12.2010 20102
SEYB-SKY101 10 10  Skyndihjalp 101 Stadia 31.12.2010 20102
SEYB-UPP103 3 40  Uppeldisfreedi 103 Lokié 95 31122010 20102
SEYB-SIB102 30 30  Sidfraesi 102 Lokid 85 31122010 20111
SEYB-UPP203 3 45  Uppeldisfraedi 203 Laokid : ] 31.12.2010 20111
SEYB-PRO103 40 45  Proskapaettic og Hreyfing 103 Stadid 31.12.2010 20111
3 Samskipti og samstarf 103 Metid 05.06.2012 20112
3 Islenska 633 Metia 05.06.2012 20112
SEYB-LSK103 40 40 Listir og skapandi starf 103 Metid 3.12.2011 20112
SEYB-SAL203 40 40  Salfreedi203 Lokia 85 31122011 20112
SEYB-HOA103 3 42  Hegdun og Atferlismdtun 103 Lokia 85 19.03.2012 2121
SEYB-KON103 40 42 Kennslustefan og nemandinn Lokid 9 31.12.2010 20121

Lokia 312, samtals 312

Fyrir Nav.6nn Neest Samtals Flokkur Fyrir Nuv.onn Nest Samt. ein.
Fitildi skrddra eininga 0 0 0 0
Fjdldi eininga lokié 312 o 1} 312
Fjoldi namskeida lokid 14 0 0 14

Medaleinkunn r loknum einingum 1747 AT4T 1747 1747

SIMEY stendur fyrir élikum gerdum nédmskeida, p.e. allt fré stuttum
érnamskeidum til lengri namsleida sem veita framhaldsskolaeiningar eda
starfsréttindi.

A stokum ndmskeidum:
e Stadfestingarskjal a patttoku & namskeidinu par sem fram kemur
markmid og innihald namskeidisins auk timalengdar.

I Vottudum namsleidum FA 68rum en Nam og pjalfun
e Stadfestingarskjal a patttéku & namskeidinu par sem fram kemur
markmid og innihald namskeidisins auk timalengdar og
maetingarhlutfalli.

I einingarbaerum namsleidum (menntastodir briarndm og ndm og pjalfun)
e Stadfestingarskjal a patttéku & namskeidinu par sem fram kemur
markmid og innihald namskeidisins auk timalengdar og
maetingarhlutfalli.
e Einkunni nemenda og &fangaheiti

Raunfaerimat
e Stadfestingarskjal & patttoku & raunfeernimatinu.
e FO6g sem metin eru til eininga
e FO6g sem vantar uppa til ad hljéta vidurkenningu/sveinsprof o.s.frv.
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Fylgiskjal
Synishorn af pattokuskirteini:

e Ty

Her med vottast ad

hefur lokid eftirfarandi namsgreinum 1 namsleidinni

Skolabru

Hamsgreinar Einkunn
Fitlun 103 9
Leikur sem nams og proskaleid 103 !
Mamstaskni 103 s
Skyndinjalp 101 5
Uppeldisfraedi 103 9,5
Sidfraedi 102 3,5
Uppeldisfraedi 203 5
broskapeettir og Hreyfing 103 S
Samskipti og samstarf 103 I
lslenska 633 M
Listir og skapandi starf 103 I
Salfresdi 203 &5
Hegdun og Atferlismotun 103 3,5

Kennslustofan og nemandinn

S=stadist
M=metia
Akureyri 7.8 2012

e B G

Erla Bjdrg Gudmundsdottir




SiM!

' Fq-?\_‘_"\
0 I

Heér med vottast ad

hefur lokid eftirfarandi namsgreinum i namsleidinni

Kennslustundir

Skrifstofuskolinn

Hamsgreinar

Bakhald perd
Enzka 40
Faesrnimappa ]
Mamstaekni 12
Sjalfstyrking 13
Tilvu og upphysingaleikni 81
Verslunarreikningur 27
bjonusta 14

Samtals kennslustundir 223

Akureyri 2062012

m%m

Erla Bjorg Guamundsdattir
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STMENNTUNARMIDSTU® EYJAFJARDAR

Hér med stadfestist ad

Hefur lokid namskeidinu

Norska
16 kist.

Lysing:

Grunnamskeid med aherslu a talad mal i daglegu lifi. Ordafordi tengdur dkvednum adstedum
er kvnntur og hann sidan @féur med fjélbreyttum &fingum.

Akurevri 10.8.2012

Erla Bjorg Gudmundsdottir
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SIMEY hefur i gangi kerfi sem hefur eftirlit med pvi hvort stofnuni er ad na
beim arangri sem hun vill nd og hvort hin uppfyllir lagmarks geedakrofur
EQM og sjalfs sin.

Til grundvallar sjalfsmati SIMEY og mati & gaedum starfsins liggja paer
kroéfur sem EQM gerir til starfseminnar til viébotar arangursmeelikvéréum
sem SIMEY setur sér i sinni stefnumotun. Helstu verkfaeri sem notud eru
til gagnadflunnar eru: Myschool, Survey monkey, Fundargerdir og adrar
athugasemdir sem fram koma.

Namskeidsmat er lagt fyrir til ad kanna vidhorf nemenda til adstédu,
frammistodu kennara og fraedsluadila og innihalds namskeida. Nidurstdédur
namskeidsmats eru notadar til ad préa namskeid og beaeta framkvaeemd
namskeida og namsleida. Namstilbod sem eru a vegum annara adila en
SIMEY falla ekki undir pessi vidmid. M& par nefna samstarfs adila eins og
Keili, Hradlestrarskélann og Opna Haskdlann. Namskeidsmati er skipt
nidur i tvennskonar mat. Lokamat og leidsagnarmat.

I stokum ndmskeidum fer einungis fram lokamat. Matid er fyrst og fremst
vidhorfskdnnun par sem spurt er um upplifun nemenda @ namskeidinu

Matspeettir byggjast einnig & nidurstédum ur fyrra namskeidsmati.
Namskeidsmat er lagt fyrir ndmskeidum sem standa lengur en 10 tima.

A namskeidum/némsleidum sem standa Yfir i lengri tima (yfir 4 vikum) er
namskeidsmat lagt fyrir um midbik og undir lok namskeids.

Nidurstédur namskeidsmats eru kynntar kennurum a lengri namskeidum
og eftir 6skum eda porfum a styttri namskeidum.

patttakendur i namsleidum FA eru teknir i matsvidtél um midbik og undir
lok namsleida.

Namskeidsmat er ymist lagt fyrir 8 eydubléodum eda rafraent.
Namskeidsmat er alltaf nafnlaust.

Gaedastjori sér til pess ad namsmatseydubléd séu uppfaerd reglulega og
16gd fyrir & 6llum namskeidum.

A eydublédum fyrir ndmskeidsmat er spurt um eftirfarandi paetti:
e Adstada
e AdbuUnadur
e Framkvaemd
e Kennsla (frammistada hvers kennara)
e Innihald namskeids
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e Namsefni

e Vidhorf til frekara nams

Matsadferdir og gagnasofnun er af ymsum toga og fer eftir edli pess sem
skal meta.

Sem deemi um matsadferdir ma nefna.

Vefkannanir, fékushopar, skraning athugasemda, viétol vid einstaklinga
o.fl.

Fylgiskjol:
Fylgiskjal 6: Ferill namskeidamats.

Samrédsferli innanhuss hja SIMEY tryggir virkjun starfsfolks til patttoku i
gaedaeftirliti og endurgjof til stjornenda.

Vikulegir fastir starfsmannafundir SIMEY.
Kennarafundir med kennurum i brautarnami.
Endurgjof til kennara i stokum namskeidum.

A pessum fundum er fari® yfir alla faglega paetti & simenntunarsvidi,
b.a.m. kennsluadferdir, adbunad, efni, arangur, endurgjof og studning vid
namsmenn. Dreginn er laerddomur af mati fyrri namskeida pegar ny eru
skipul6gd og pa er horft t.d. til skipulagningar, hlisnaedis, vals a
kennurum.

Geedamal SIMEY eru med skyrum haetti & 4byrgd eins verkefnastjora
SIMEY.

Starfsmenn SIMEY taka allir patt i gaedastarfi.
Helgi b. Svavarsson, verkefnastjori

865 7571

helgis@simey.is
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Hluti af namsframbodi er skv. vidurkenndum/samraamdum namskram,
einkum fra Fraedslumidstod atvinnulifsins. peim leidum fylgir akvedin
forskrift vinnubragda og moguleikar til einingamats. Einnig gaedaviomid
FA sem hofé eru til hlidsjonar.

Vardandi annad ndmsframbod er gaedavidmidum SIMEY fylgt
(geedahandbok).

Fylgiskjal 7: Gaedaferlar SIMEY

SIMEY hefur tekid pa stefnu ad nota EQM (skv. tilraunaverkefni i samstarfi
vid FA) og taka pad kerfi upp.

Unnin er geedahandbok a arinu 2010 sem liggur til grundvallar innleidingu
EQM arid 2011. Sem gaedavidmid er su handbdk notud asamt peim ferlum
sem par koma og aherlsum a sjalfmatsaaetiun.

Fyrir hvert ar er gerd sjalfsmatsskyrsla sem byggir a peim gégnum sem
safnad er i gegnum kannanir. I pessari sjalfsmatsskyrslu er gerd grein fyrir
nidurstodum sjalfsmats fyrra ars og gerdar dzetlanir um Urbastur byggdar
a peim. I pessari atlun er einnig gerd greinfyrir fyrri verkefnum og stédur
beirra og hvernig Urbaetur ganga og hvernig paer koma fram.

Fylgiskjol:
Fylgiskjal 8: Urbéta azetlun
Fylgiskjal 9: Sjalfsmatsskyrsla.

Allt starfsfélk tekur patt i innleidingu EQM og framkvaemd gaedaferlisins.

Hver starfsmadur sem kemur til starfa i SIMEY faer afhenda handbdk med
beim ferlum og vidmidum sem gilda fyrir hans starfssvid. I kjarasamningi
er kvedid & um ad starfsmenn skuli starfa samkvaeemt Gaedahandbdk
Simey. ba er innibyggt i sjalfsmatsferli stofnunarinnar adkoma
starfsmanna ad endurskodun gaedaferla SIMEY sem og innleidingu peirra i
starfi.
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Vid rekstur EQM i framtidinni verdur tryggt med samstarfi vid
matsadila/umsjénaradila EQM & Islandi ad starfsfolk SIMEY fai freedslu og
endurmenntun & pessu svidi.
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Med gerd pessarar geedahandbdkar er leitast vid ad hafa geedarferlana
sem einfaldasta og skilvirkasta pannig ad han verdi i virkri notkun. HUn
skal vera i sifelldri endurskodun. Midpunkturinn { allri geeda vinnu SIMEY
skal vera nemandinn og parfir hans. Pad er vona okkar ad med pvi ad
vinna eftir peim gaedavidmidum og ferlum sem lyst er i bokinni verdi
ndmid hjad SIMEY enn betra og markvisar en pad er i dag. Tilgangurinn
med pessri vinnu er ad gera alla pa sem koma ad starfsemi SIMEY
medvitada um gadamal i framhaldsfraedsu og aéd starfsemi SIMEY muni
halda afram ad verda betri og geti i siauknum meeli komid til mots vid
breytilegar parfir skjolstaedinga SIMEY.
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7. Fylgiskjol

Fylgiskjal 1

Sja skjal 1.2 Umsoknareydublad
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Fylgiskjal 2

Verkefnastjori

Kennari

Kennari

Myschool

Verkefnastjori

Kerfisstjori

Myschool

verkefnastjori

Myschool

Verkefnastjori

Kennari

Myschool

Skirteini
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le Nams og starfsradgjafi/
Verkefnastjori

Kennari

Verkefnastjori

Myschool

Myschool

Verkefnastjori

Kennari

Kerfisstjori

Myschool

Kennari

Framkvamdarstjori

Verkefnastjori

Myschool Myschool

Myschool

Fylgiskjal 3.

40



Fylgiskja 4
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Fylgiskjal 5
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|ooyasAp
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Fylgiskjal 6

L) Verkefnastjrar
&
o gadastjori
S
Y Kennarar
N
= m / ritarar
5 &
9 Adrir sem mali8 vardar
3
5
L
=
¥ S
I8
<

Hennarar

gadastjori
Verkefnastjori

Framkvamdarstjori

adirir beir sem malid vardar

Verkefnastjeri

Verkefnastjon

Surveymonkey

adrir peir sem malid vardar

gaedastjori

Framkvemdarstjori

Verkefnastjori

Kennarar

adrir peir sem malid vardar
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Fylgiskjal 7

namsk.lok

‘ Nr. 9. Greining némsparfa

Ze

Nr. 8. Eftirfylgni med namsmarkmidum

1.1 Sték namskeid , .
mat — & Nr. 7. Namskeifismat
1.2 Namsleidir

6.1 Namsleidir
_..,.M stok namskeid + 10 timar = Nr, 6, Namskeids/leidar lok

T.m stéknamskeid -10 timar /

Nr. 1. Undirblningur og uppsetning namsbrauta |- 11 11 skréningar

f

Nr, 2. Radning kennara

L Nr. 3. Skraning vidveru

- Nr. 4. Upphaf namskeids / leidar

Nr. 5. Innheimtuferli
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Aherslu og Grbétadsetiun SIMEY veturinn 2012-2013

Markmid | Verkefni ‘ Abyrgd | Mazelikvardi
Viomid um skjalastjornun
Hafa allar vidveruskraningar i | Fylgjast med og yta eftir pvi
Myschool og gera skrdninguna | ad kennarar skrao vidveru i Vfjoldi dskradra
areidanlega Myschool Verkefnastjérar | maetinga i Myschool
Fylgja med og fylgja pvi eftir
ad kennarar sk’ra einkunnir
med réttum heetti | Fjoldi namskeida
Skra allar einkunnir med myschool. Hafa namskeid i | verkefnastjorara | med rétt skrddum

reglulegum haetti i Myschool

myschool fyrir kennara

og gaedastjori

einkunnum

Viomid um namsumhverfi og adbtinad

Setja upp hljodkerfi til ad bzeta

Setja Hljédkerfi a

adstod i Sal SIMEY fjarhagsaaetlun EBG Fjarhagsaaetlun
Skoda moguleika ad ad
breyta lyklakerfinu. Passa ad
hafa alltaf lausa stofu &

Auka adgengi nema ad timtoflu fyrir nemendur ad

adstodu i SIMEY leera i. EBG Fjarhagsaaetlun
setja upp tvaer bokahillur a
hjélum. Auglysa eftir
notudum békum. Seta af

Auka huggulegheit stad verkefnid:" Ef pu tekur

Hdsnaedisins bok setur pd adrai." HBK. Sja Verkefni

Gera SIMEY ad graenum
vinnustad

Setja saman umhverfisstefnu

Vidmid um Innihald namskeids og kennsluadferdir

KBG, HbS, EBG

Sja verkefni.
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Viomid um Krofur til Starfsfolks

Bannad ad segja nei |

september. Allir lesa

FISKINN fyrir haustid og
Bzeta viomot starfsmanna horfa @ myndina. Kaupa
SIMEY vofflujarn

Fjoldi peirra sem
lesid hefur FISKINN
og séd myndina.
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Fylgiskjal 9
Sjalfsmatsskyrlsa
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